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Akademik Tesvik Degerlendirme Sistemi

Hangi Durumlarda Itiraz Edilir?

Sadece Rektorlilk Akademik Tesvik Diizenleme, Denetleme ve Itiraz Komisyonunu
tarafindan reddedilen faaliyetler igin itiraz edilebilir.

Itiraz siirecinde sadece reddedilen faaliyet ve kanitlari iizerinde islem yapabilirsiniz.

Akademik tesvik yonetmeligine gore itiraz siirecinde yeni bir faaliyet eklenemez ve
puanlanamaz. Bu konu ile ilgili sorumluluk basvuru yapan akademik personele aittir.

Nasil itiraz Edilir?

Rektorliik Akademik Tesvik Diizenleme, Denetleme ve Itiraz Komisyonunu tarafindan
reddedilen faaliyetler icin asagidaki yollardan biri veya birkaci ile itiraz yapilabilir:

e Kanit eksikligi icin sadece dogru kanit yliklenerek,

o YOKSIS’te yapilan hatali durumlar icin YOKSIS ekraninda gerekli diizenlemeleri
yapip, ATDS icerisinden YOKSIS verilerini tekrar cekerek (sadece reddedilen
faaliyetler Gizerinden islem yapmaktadir sistem) ve gerekiyorsa yeni kanitlari
ekleyerek,

o Kanit ve YOKSIS bilgilerinin dogru ve hatali bir degerlendirme oldugu diisiiniiliiyorsa,
ATDS icerisinde sadece aciklama yazarak.

1-Puan Kontrolu

Rektorliik Akademik Tesvik Diizenleme, Denetleme ve Itiraz Komisyonu tarafindan
yapilan incelemenin ardindan akademik tesvik basvurusu ile olusan puanin kontrolu icin
ATDS’ye Akademik Personel rollinde giris yapilmasi gerekmektedir. Giris yapildiginda
asagidaki ekran gelecektir.

Puaninizi
gormek icin
tiklayiniz

@ Yoksisten Verilerimi Getir

Manisa Celal Bayar Universitesi




Akademik Tesvik Degerlendirme Sistemi

2-Tum Faaliyet ve Kanitlar Kabul Edildiyse

Basvuru Ozetini Goériintiile ekraninda tiim faaliyet ve kanitlarinizin kabul edildigi,
akademik tesvik basvuru puaninizin basvuru yaptiginiz puan olarak onaylandigini
gdormeniz halinde ek bir islem yapmaniz gerekmemektedir. ATDS’den cikis
yapabilirsiniz.

3-Reddedilen Faaliyet ve/veya Kanit Varsa
Itiraz siirecini baslatmaniz ve islem yapmaniz gerekmektedir. Bu islemlerin neler
olduguna iliskin asagida bazi érnekler yer almaktadir:

e (a) Eksik/hatali kanit oldugu gerekcesi ile reddedilen bir faaliyet icin;

o Eger kanitin eksik/hatali olmadigi ve komisyonun sehven bu karari verdigini
distndyorsaniz, itiraz edip kanit(lar)in eksik/hatali olmadigini ve hangi
dosyada yer aldigini yazabilirsiniz.

o Eger gercekten eksik/hatali kanitiniz var ise o zaman yine itiraz edip, gerekli
aciklamayi yazdiktan sonra yeni kanitlari ekleyebilirsiniz.

o Eksik/hatali kanit ile ilgili bir islem yapmak yani itiraz etmek istemiyorsaniz,
yani hatayi kabul edip, dizeltmek istemiyorsaniz, bir islem yapmaniz
gerekmemektedir (Atiflar bu maddenin disindadir).

e (b) Endeks (Index) bilgisi hatali oldugu icin reddedilen bir faaliyet icin;

o Komisyonun sehven bu karari verdigini diistintyorsaniz, itiraz edip kanit(lar)in
eksik/hatali olmadigini ve hangi dosyada yer aldigini yazabilirsiniz.

o Eger gercekten endeks bilgisi hatali ise 6ncelikle YOKSIS icerisinden bu
hatayi diizeltmeniz gerekmektedir. Ardindan YOKSIS’ten akademik tesvik
basvurunuzu tekrarlamaniz ve devaminda ATDS icerisinde YOKSIS’ten
verilerimi getir diyerek islemi gerceklestirmeniz gerekmektedir. Ilgili faaliyet
icin itiraz et butonuna tiklayip, aciklama yazmaniz zorunludur.

o Itiraz etmek istemiyorsaniz, yani hatayi kabul edip, diizeltmek istemiyorsaniz,
bir islem yapmaniz gerekmemektedir (Atiflar bu maddenin disindadir).

ONEMLI HATIRLATMA

ITIRAZ SURECINDE ATDS’DE YAPTIGINIZ TUM iISLEMLER OTOMATIK KAYDEDILMEKTEDIR. iTIRAZ
SURECINiziN ARDINDAN HERHANGI BiR SON ONAY VERMENIZ YA DA HERHANGI BiR EVRAK GIKTISI
ALIP TESLIM ETMENiIZ GEREKMEMEKTEDIR.

Manisa Celal Bayar Universitesi




Akademik Tesvik Degerlendirme Sistemi

3-Reddedilen Faaliyet ve/veya Kanit Varsa (devami)

Itiraz siirecini baslatmaniz ve islem yapmaniz gerekmektedir. Bu islemlerin neler

olduguna iliskin asagida bazi érnekler yer almaktadir:

e ATIFLAR icin 6zel bir durum séz konusudur. YOKSIS atiflari tekil olarak degil, ilgili
faaliyet icin bir btttn olarak senkronize etmektedir. Bu nedenle 6rnegin lg¢
atifimizin oldugu bir faaliyette bir atif komisyon tarafindan reddedilmisse ilgili
faaliyetin tim atiflari reddedilmis gorinmektedir. Bu normal bir durumdur. itiraz
surecinde gerceklestirilecek olan itirazin ardindan akademik tesvik puanina nihai
hali verilecektir. Bu nedenle eksik/hatali durumdaki her atifin oldugu faaliyet
icin YOKSIS’ten giincelleme yapip ilgili faaliyetinizdeki atiflar giincellemeniz
yani itiraz etmeniz gerekmektedir. Itiraz edilmeyecek olsa da ayni faaliyetteki
diger atiflarin puanlanmasi icin bu zorunlu bir adimdir. Bu slirecte akademik
tesvik basvurusu siirecinde beyan edilen atiflarin disinda YOKSIS’e yeni bir atif
bilgisi girilmemelidir. Bu bilgilerin girilmesi maddi hataya neden olabilir. Bu
noktada tum sorumluluk basvuru yapan akademik personele aittir.

o Bir onceki sayfada yer alan (a) ve (b) maddelerinde yer alan ilk iki maddedeki
gibi islemler gerceklestirilmelidir.

ONEMLI HATIRLATMA

ITIRAZ SURECINDE ATDS’DE YAPTIGINIZ TUM iISLEMLER OTOMATIK KAYDEDILMEKTEDIR. iTIRAZ
SURECINiziN ARDINDAN HERHANGI BiR SON ONAY VERMENIZ YA DA HERHANGI BiR EVRAK GIKTISI
ALIP TESLIM ETMENiIZ GEREKMEMEKTEDIR.
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Akademik Tesvik Degerlendirme Sistemi

OZETLE

AKADEMIK TESVIK BASVURUSU ESNASINDA HATALI YAPILAN/PUANLANAN VE
KOMiSYON TARAFINDAN REDDEDIiLEN HER BASVURUNUN, BASVURU YAPAN
AKADEMIiK PERSONEL TARAFINDAN iTiRAZ SURECINDE DUZELTILMESI
GEREKMEKTEDIR.

BU DUZELTME ISLEMI ASAGIDAKI MADDELERDEN BIRI YA DA BIRKACI ILE YAPILMALIDIR:

e (a) ILGILI ESERE ILISKIN FAALIYETIN BASVURUDAN CEKILMESI,

o YOKSIS'ten bilgi giincelle - ATDS’ye gir - YOKSIS’ten ATDS’ye aktar - Basvuru Yap ile aciklama gir
e (b) HATALI KANIT YERINE DOGRU KANITIN YUKLENMESi,

o ATDS’ye gir - Basvuru Yap ile agiklama gir - dogru kanitlari yikle

e (c) HATALI OLMADIGINA AMA KOMISYONUN SEHVEN BU KARARI
VERDiGINE iLISKIN ACIKLAMANIN EKLENMESH
o ATDS’ye gir - Basvuru Yap ile aciklama gir
e (d) HATALI BILGININ (6rnegin indeks bilgisinin) GUNCELLENMESI
o YOKSIS’ten bilgi giincelle - ATDS’ye gir - YOKSIS'ten ATDS’ye aktar - Basvuru Yap ile aciklama gir
e (e) HERHANGI BiR iTIRAZDA BULUNULMAMASI (REDDIN KABULU)

o Bu madde (a) maddesi ile ayni kapsamda olup, ilgili esere iliskin ilgili faaliyetin akademik tesvik
basvurusundan geri cekilmesi yani komisyon reddinin kabul edilmesi anlamina gelmektedir.

o YOKSIS’e girip ilgili esere iliskin faaliyetin diizenlenerek, YOKSIS iizerinden akademik tesvik
puaninin yeniden hesaplanmasi (sifir olmasi) gerekmektedir.

o YOKSIS’ten bilgi giincelle - ATDS’ye gir - YOKSIS'ten ATDS’ye aktar - Basvuru Yap ile aciklama gir

Sonraki sayfalarda bu islemlerin nasil yapilabilecegi 6rneklendirilmistir. itiraz
siirecinde ATDS icerisinde yapilacak olan tiim islemler otomatik kaydedilecektir.
itiraz islemi sonrasinda herhangi bir son onay ya da evrak ciktisi alip teslim
etmek gerekmemektedir.

ONEMLI HATIRLATMA

ITIRAZ SURECINDE ATDS’DE YAPTIGINIZ TUM iISLEMLER OTOMATIK KAYDEDILMEKTEDIR. iTIRAZ
SURECINiziN ARDINDAN HERHANGI BiR SON ONAY VERMENIZ YA DA HERHANGI BiR EVRAK GIKTISI
ALIP TESLIM ETMENiIZ GEREKMEMEKTEDIR.
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kademik Tesvik Degerlendirme Sistemi

Faaliyetin reddedilme
surecini gérmek icin
tiklayiniz.

Kanit Dosyalan Bagsvuru lcelerne Durumian

Birim Komisyonu Degerlendirmes!

YOKSIiS’te diizenleme yapmanizin gerektigi durumda,
YOKSIS’i giincelledikten sonra YOKSiS’ten Verilerimi
Getir’e tiklayiniz YOKSIiS’ten veri cekme isleminin
basarili olup olmadigini kirmizi renkli
halkanin icerisindeki bilgileri
inceleyerek gorebilirsiniz. Buradaki
zaman dilimi YOKSIiS’ten bilgiler
glincellenip, cekildikten sonra
guncellenmistir.

- ' et pan DiKKAT!
I Henuz itiraz basvurusu yapmadiniz!

itiraz etmek icin Basvuru Yap
butonuna tiklamali ve agilan alana
itiraz aciklamasi yazmalisiniz.

Basvuru Yap butonu ile agilan alana itiraziniza
iliskin aciklama yazmanizin ve kaydetmenizin
ardindan, eger kanit dosyasi yiiklemeyecekseniz,
bu faaliyet icin itiraz siireciniz tamamlanmis olur.
Ek bir islem gerekmemektedir.

Kanit dosyasi yuklemek icin Kaydet butonuna
tikladiktan sonra aktif hale gelen Kanit Dosyasi
Yiikle butonu araciligiyla kanitlarinizi
yiikleyebilirsiniz. Kanit dosyalarini yiikledikten
sonra (varsa) bir sonraki faaliyetiniz icin itiraz
edebilirsiniz ya da ATDS’den cikabilirsiniz.

itiraziniza iligkin aciklama yazmaniz
gerekmektir.

Kanit Dosyalan @ Kanit Dosyas: Viikle

ITIRAZ SURECINDE YAPTIGINIZ TUM iSLEMLER OTOMATIK
KAYDEDILMEKTEDIR. HERHANGI BiR SON ONAY YA DA EVRAK
CIKTISI ALIP TESLIM ETMEK GEREKMEMEKTEDIR.

Manisa Celal Bayar Universitesi
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Kanit Dosyalan

n & Basvuru Yap

Komisyon tarafindan bir kanit
gecersiz olarak isaretlenebilir. Bu
durumda, itiraz stirecinde ilgili
kanitin dogrusunun yiiklenmesi
gerekmektedir.

Komisyon tarafindan reddedilen 6rnekteki gibi
Rekt5ridk Komisyonu Degerlendirmesi bir kanit i¢cin eger zaten kanit olarak belgeyi
eklediyseniz ve komisyon sehven géormediyse
asagidaki gibi bir agiklama yazarak itiraz
edebilirsiniz.

itiraz Bagvurusu

itiraz Bagvurusu

Birim Kemisyenu Degerlendirmesi

Komisyon itiraz siirecinde tekrar
inceleyip itirazi kabul edebilir ya da
reddedebilir. itirazin reddedilmesi
durumunda (gerekiyorsa) ilgili
faaliyetin puani giincelleyebilir.

ONEMLI HATIRLATMA

ITIRAZ SURECINDE ATDS’DE YAPTIGINIZ TUM iISLEMLER OTOMATIK KAYDEDILMEKTEDIR. iTIRAZ
SURECINiziN ARDINDAN HERHANGI BiR SON ONAY VERMENIZ YA DA HERHANGI BiR EVRAK GIKTISI
ALIP TESLIM ETMENiIZ GEREKMEMEKTEDIR.

Manisa Celal Bayar Universitesi
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No Eser Eser Adi Kapsam Ham Onaylanan Guncelleme
Tard Tesvik Puan Tarihi
Puani

Yukaridaki faaliyete iliskin yandaki aciklama
ile reddedilen faaliyet olmasi durumunda,
n indeksi olarak tanimlanmal. Uluslararas! diger olan atifin ise faaliyet itirazinin yapilmasi lic asamada
olacaktir.
1. asama - YOKSIS giincellemesi
Lkl b 2. asama - itiraz basvurusunun baslatilmasi
3. asama - Eksik kanitin yiiklenmesi

1- SSCI olarak hatali kaydedilen atif ESCI (alan indeksi) olarak YOKSIS icerisinden diizelttikten sonra
ATDS’ye gelip, YOKSIiS’ten Verilerimi Getir’e tikladiktan sonra ilgili faaliyet giincellenmektedir.

Eser Adi Kapsam Ham Onaylanan Guncelleme
Tard Tesvik Puan Tarihi
Puani

YOKSIiS’e hatali bilgi girisi yapip, giincellenmeniz ve bu hatali haliyle itiraz bagvuru yapmaniz durumunda
itiraziniz gecgersiz sayilacak olup, bu konudaki sorumluluk tamamen akademik personele aittir.

Basvuru déneminde beyan edilenden fazla atif bilgisi girmek de hatali/yanlis bir islemdir.

itiraz Bagvurusu

2- ilgili faaliyetin yanindaki

itiraz Bagvurusu Basvuru Yap butonuna
tiklayip, itiraz agiklamasi

yazilip, kaydedilir.

Hatah olan endeks bilgisi dazeltilmistir
Uluslararasi diger atifa iliskin eksik olan kanit dosyasi da yiklenmistir.

Bllgilerinize Sun.‘:r:mj

Manisa Celal Bayar Universitesi e R L I e



Akademik Tesvik Degerlendirme Sistemi

3- Basvuru Yap butonuna tiklayip, aciklama yazip kaydettikten sonra ilgili faaliyet icin aktif olacak
Kanit Dosyasi Yukle butonu kullanilarak, dogru/yeni kanit yiikleme islemi yapilir.

Puani

Kanit Dosyalan @ Kamit Dosyas: Yikle Bagvuru iceleme Durumlan

# Bagwuru Gincelle

Bu faaliyet igin itiraz siireci tamamlanmistir.

ONEMLI HATIRLATMA

ITIRAZ SURECINDE ATDS’DE YAPTIGINIZ TUM iISLEMLER OTOMATIK KAYDEDILMEKTEDIR. iTIRAZ
SURECINiziN ARDINDAN HERHANGI BiR SON ONAY VERMENIZ YA DA HERHANGI BiR EVRAK GIKTISI
ALIP TESLIM ETMENiIZ GEREKMEMEKTEDIR.

Manisa Celal Bayar Universitesi
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Kapsam Ham Onaylanan Guncelleme
Tesvik Puan Tarihi
Puan

Rektsridk Komisyonu Degerlendirmesi Yukaridaki faaliyetinize iliskin komisyon
tarafindan yandaki agiklama ile reddedilen
bir atif oldugunda ve bu atifa iliskin bir
kanit olmadiginda yapilmasi gereken islem
Birim Komisyonu Degerlendirmesi iki a§amalld|r.

1. asama - YOKSIS giincellemesi

2. asama - itiraz basvurusunun baslatilmasi

BiR FAALIYETE ILISKIN PUANLANAN ATIFLAR YOKSIS’TEN TEK PARCA OLARAK GELMEKTEDIR. DOLAYISIYLA
KOMISYONUN BiR ATIFI REDDETMESI HALINDE iLGiLi FAALIYETIN DIGER ATIF PUANLARI DA (GEGICi OLARAK)
GECERSIZ OLMAKTADIR.

KOMiISYONUN REDDETME KARARININ KABUL EDILIP, iITIRAZ EDILMEMESI HALINDE,
YOKSIS’E GIRILiP iLGILI HATALI ATIF SAYISININ ESERIN ATIFLAR BOLUMUNDEN KALDIRIP, AKADEMIK
TESVIK BASVURU SURECINDE PUANLANAN (HATALI OLANLARIN DISINDAKI) ATIF SAYILARININ
GIRILIP/DUZENLENIP KAYDEDILMESI VE ATDS’YE AKTARILMASI| GEREKMEKTEDIR.

BU ZORUNLU BIR iSLEMDIR.

1- Komisyonun reddettigi ve akademik personelin itiraz etmek istemedigi, yukaridaki gérselde yer alan alan

indeksi atifi icin YOKSIiS’e girilip ilgili eserin atiflar béliimiinden alan indeksi atif sayisi bir azaltilarak
kaydedilir. Ardindan ATDS’ye girip, YOKSiS’ten Verilerimi Getir’e tikladiktan sonra ilgili faaliyet
glincellenmelidir.

Kapsam Ham Onaylanan Guncellame
Tesvik Puan Tarihi
Puani

Hiraz Bagwurusu " 2- ilgili faaliyetin yanindaki

itiraz Bagvurusu Bagvuru Yap butonuna tlklaylp,
0 i A Sl 6 T Ml e e Sl B ot yandaki gibi bir itiraz agiklamasi
yazilmalidir.

nits eksik olan alan indeksi atifi ile ilgili komisyonun yapmis oldugu degerlendirme neticesinde, alan indeksi aufimdaki hatay kabul

YOKSIS'te eserim icin atif bilgilerimi giincelledim ve ATDSye aktardim

Bilgilerinize sunanm.

ITIRAZ SURECINDE YAPTIGINIZ TUM iSLEMLER OTOMATIK
KAYDEDILMEKTEDIR. HERHANGI BiR SON ONAY YA DA EVRAK CIKTISI
ALIP TESLIM ETMEK GEREKMEMEKTEDIR.

Manisa Celal Bayar Universitesi
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Teknik Destek

Akademik Tesvik Degerlendirme Sistemi ile ilgili tim teknik destek
talepleriniz icin atdsdestek@mcbu.edu.tr adresine e-posta gonderiniz.

Yapacaginiz teknik destek taleplerine mutlaka ekran gorintusu

ekleyerek, destek talebinde bulundugunuz konuyu bu ekran géruntusu
Uzerinden aciklayiniz.

Yaptiginiz destek talebi 24 saat icerisinde yanitlanacaktir.
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