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IMEO Kullanici Kilavuzu

Akademik Personel Kullanicisi Rolii

1-IMEQ’ya Kayit
imeo.mcbu.edu.tr adresindeki Giris Yap butonu ile giris yapilmasi gerekmektedir.

v Isletmede Mesleki Egitim Oto X "

' C 23 imeo.mcbu.edu.tr

Isletmede Mesleki Egitim  Ana Ozelikler  Nasil

Sayfa Cahgr

Giris ekranindaki kullanici adi kurumsal e-posta adresindeki @cbu.edu.tr’den
onceki kisimdir. Sifre ise kurumsal e-posta sifresidir.

IMEQ’ya ilk kez giris yapildiktan sonra, sistem yoneticisi tarafindan Akademik
Personel yetkisi verilecektir. Bu yetkinin verilmesinin ardindan IMEQ’daki moduller
erisilebilir olacaktir.
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Genel Bilgiler meniisii altinda yer alan O8renci Listeleri ve Puantaj Verileri
sayfalari sadece bilgilendirme amacli yer almaktadir. Bu sayfalarda herhangi bir
islem yetkisi bulunmamaktadir. Sadece salt okunur olarak gortlebilmektedir.

Puantaj Kontrol Ekrani sayfasinda aylik olarak girilen puantajlar kontrol edilecek,
onay ve reddetme islemleri yapilacaktir. Detaylar sonraki sayfada yer almaktadir.

Ogrenci Listesi sayfasindan ilgili akademik personele atanan dgrenci bilgileri
goruntulenmektedir.

Isletmede Mesleki Egitim Otomasyonu sadece
Manisa Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulu
tarafindan kullanilmaktadir.
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IMEO Kullanici Kilavuzu

Akademik Personel Kullanicisi Rolu
1-IMEO Puantaj Kontrolu

Puantaj Raporu sayfasinda ilgili ay icin puantaji girilen 6grenciler listelenmektedir.
Listelenen 6grenciler turuncu renkli ise Onay Bekledigl, kirmizi renkli ise Reddedildigi,
yesil renkli ise Onaylandigl anlamina gelmektedir.

Iigili ay icin puantaj girilme tarihleri arasinda onay bekleyen puantajlarin incelenmesi
gerekmektedir.

PUANTAJ RAPORY
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Ilgili 6grencinin sag tarafinda yer alan gériintiile simgesine tiklanarak puantaj
detaylarina ulasilmaktadir.

Isletmede Mesleki Egitim Otomasyonu sadece
Manisa Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulu
tarafindan kullanilmaktadir.
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IMEO Kullanici Kilavuzu

Akademik Personel Kullanicisi Rolu
1-IMEO Puantaj Kontrolu

Puantaj Raporu Detaylar sayfasinda ilgili 6grenci icin devamli, devamsiz, raporu ve resmi
tatil sekmelerine tiklayip 6grencinin ilgili aydaki devam durumu gorulebilmektedir.

Puantajda herhangi bir sorun olmamasi halinde Onayla butonuna tiklanarak puantajin
onaylanmasi gerekmektedir.

Puantajda bir hata olmasi halinde aciklama yazilarak ilgili puantajin reddedilmesi
gerekmektedir. Yazilan aciklama firmaya e-posta ile iletilmektedir. Reddedilen puantajlar
icin ilgili firma, puantaj girme tarih araliginda yeniden puantaj girebilmektedir. Bu nedenle
puantaj kontroliiniin, puantaj girme tarihlerinde giinliik olarak kontrol edilmesi ve
puantaji gelen 68rencinin durumunun hizlica incelenmesi cok 6nemlidir.

Puantaj Raporu Detaylari X
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Aciklama

Puantaj ile ilgili olarak yukaridaki islemin disinda baska bir faaliyet bulunmamaktadir.

Ogrencilerin magdur edilmemesi icin puantaj kontrollerinin
geciktirilmemesi gerekmektedir.

Yapilan tiim islemler icin log kaydi tutulmaktadir. Ayrica
indirilecek olan puantaj raporlarinda ilgili 6grenci puantajinin
hangi hesap tarafindan ne zaman onaylandigi/reddedildigi
bilgisi de yer almaktadir.
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IMEO Kullanici Kilavuzu

Akademik Personel Kullanicisi Rolu
1-IMEO Degerlendirme Puani Gorunttleme

Degerlendirme Raporu sayfasinda firmanin ilgili 6grenci icin yapmis oldugu degerlendirmeler
goruntulenmektedir.

Listede yer alan 6grencilerin sol tarafindaki islem simgesine tiklanarak degerlendirme bilgileri
goruntulenmektedir.

DEGERLENDIRME RAPORU
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Bu bilgilere gore gerekli degerlendirme islemini yapabilirsiniz.

Isletmede Mesleki Egitim Otomasyonu sadece
Manisa Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulu
tarafindan kullanilmaktadir.
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IMEO Kullanici Kilavuzu

Teknik Destek

Isletmede Mesleki Egitim Otomasyonu ile ilgili tim teknik destek
talepleriniz icin dekont.ime@mcbu.edu.tr adresine e-posta gonderiniz.

Yapacaginiz teknik destek taleplerine mutlaka ekran goruntusu
ekleyerek, destek talebinde bulundugunuz konuyu bu ekran géruntusu
tzerinden aciklayiniz.

Yaptiginiz destek talebi 24 saat icerisinde yanitlanacaktir.

IMEO icerisindeki firma surecleri, IMEO'ya kayith firma kullanicisi
tarafindan yapilmasi gerekmektedir.

Teknik destek surecinde IMEQ'ya kayitl e-posta hesabi disindan
gelebilecek talepler isleme alinmamaktadir.

Teknik destek talebi disindaki konularda Manisa Teknik Bilimler Meslek
Yuksekokulu ile iletisime gecilmesi gerekmektedir.

IME strecinde 6grenci ile ilgili bir konu olmasi halinde 68rencinin
Isletmede Mesleki Egitim dersini sectigi akademik personel ile iletisime
gecilmesi gerekmektedir.

Kilavuz Yayin Tarthi: 02.03.2026
Revizyon Tarihi: -
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